WALI KOTA CILEGON
PROVINSI BANTEN

KEPUTUSAN WALI KOTA CILEGON

NOMOR : 440/Kep.401-Bappedalitbang/2023

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH PEMERINTAH KOTA CILEGON

Menimbang

Mengingat

WALI KOTA CILEGON,

bahwa dalam rangka penyelenggaraan tata kelola
pemerintahan yang baik dengan prinsip transparan,
akuntabel, efektif dan efisien pada kegiatan
perencanaan pembangunan daerah;
bahwa dalam rangka menjaga konsistensi dan
kualitas substansi dokumen perencanaan
pembangunan daerah;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Wali Kota tentang Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
Perencanaan Pembangunan Daerah Pemerintah Kota
Cilegon;
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1999 tentang
Pembentukan Kotamadya Daerah Tingkat II Depok dan
Kotamadya Daerah Tingkat II Cilegon (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 49,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3828);

2. Undang ...




Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 104, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4421);

Undang-Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2000 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6858);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian
Dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara
Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1312);

Peraturan Daerah Kota Cilegon Nomor 19 Tahun 2006
tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Daerah
Kota Cilegon (Lembaran Daerah Kota Cilegon Tahun
2006 Nomor 19);

7. Peraturan ...



KESATU

KEDUA

7. Peraturan Daerah Kota Cilegon Nomor 9 Tahun 2018

tentang Pelayanan Publik (Lembaran Daerah Kota
Cilegon Tahun 2018, Nomor 9);

8. Peraturan Wali Kota Cilegon Nomor 2 Tahun 2018

tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kota
Cilegon (Berita Daerah Kota Cilegon Tahun 2018
Nomor 2);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Ketenteraman dan Ketertiban Umum di

Kota Cilegon.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU, meliputi:

a. Penyusunan Rancangan Awal RPJPD;

b. Penyusunan Rancangan RPJPD;

c. Penyusunan Rancangan Akhir RPJPD;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD Tahap 1;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD Tahap 2;

o0 A

Penyusunan Rancangan RPJMD;
Penyusunan Rancangan Akhir RPJMD;

5

—ta
.

Penyusunan Rancangan Awal Renstra Sekretariat

Daerah;

j- Penyusunan Rancangan Awal Renstra Sekretariat
DPRD;

k. Penyusunan Rancangan Awal Renstra Perangkat

Daerah;

Penyusunan Rancangan Renstra Sekretariat Daerah;

i

. Penyusunan Rancangan Renstra Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Renstra Perangkat Daerah;

° B B

Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Sekretariat
Daerah;

p. Penyusunan ...



Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Sekretariat
DPRD;

Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Perangkat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal RKPD;

s. Penyempurnaan Rancangan Awal RKPD;

Mog 2 g

b

Penyusunan Rancangan RKPD;
Penyusunan Rancangan Akhir RKPD;
Penyusunan Rancangan RKPD Perubahan;

. Penyusunan Rancangan Akhir RKPD Perubahan;

Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekretariat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekretariat DPRD;

z. Penyusunan Rancangan Awal Renja Perangkat

ee.

£ge.

Daerah;

. Penyusunan Rancangan Renja Sekretariat Daerah;
bb.

¢e.
dd.

Penyusunan Rancangan Renja Sekretariat DPRD;
Penyusunan Rancangan Renja Perangkat Daerah;
Penyusunan Rancangan Akhir Renja Sekretariat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Akhir Renja Sekretariat
DPRD;

Penyusunan Rancangan Akhir Renja Perangkat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Sekretariat Daerah;

hh.Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja

1L

Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Perangkat Daerah;

Penyusunan Rancangan Akhir Perubahan Renja
Sekretariat Daerah;

.Penyusunan Rancangan Akhir Perubahan Renja

Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Perangkat Daerah.
KETIGA ...



KETIGA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU dapat dilakukan evaluasi dan/atau
perubahan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam 1
(satu) tahun atau sesuai kebutuhan dengan berpedoman

pada ketentuan perundang-undangan.

KEEMPAT : Keputusan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.
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Tembusan:
1. Yth. Ketua DPRD Kota Cilegon
2. Yth. Inspektur Kota Cilegon




LAMPIRAN

Keputusan Wali Kota Cilegon
No. 440/Kep.401-Bappedalitbang/2023

Tentang

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP-AP)
Perencanaan Pembangunan Daerah Pemerintah Kota Cilegon
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Nomor SOP
Tahun Pembuatan

1318/8a edalitbhane 2023
183 Desember 2023

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

18 Desember 2023

Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SE ERAH KOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH
!
. ULUDIN, SH.,,MSI
ORI .9 7271994031 009
Nama SOP Penyusunan Rancangan Awal Renja PD

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan RKPD
Kota Cilegon

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini, Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTL BAKU
Hasubag .
No. KEGIATAN Kepals PD Sekretaris | Kepala Bidang/ Eepila Programy | Seluruk Bidangy Seluruh Ketengkapan Wakta Output Ketcrangan
PD Seksi (Kecamatan) | Fungsional Kasie (Kecamatan}
Perencana
Surat Edaran KDH
Perihal Peryusunan , . [Surat perintah, SK Paling {ambal Minggu Perlama
1 |Kepala PR memerintahkan Sekretaris L untuk menyusun Rancangan Awal Renja PD -_ Plfgnkclﬁl;gar{ a‘l\vl\;:f:er!a 13 Mendt 1 vusunan Kenja PBuian Desember
\ dilampiri Dra
Fancangan Awal RKPD
sekretaris Perangkat Daerah memerintahkan kasubag Program/ Fungsional Perencana y
) EFIM1, Fenstea T2, 5 h.SK
2 untuk melakikan Pengolahan Data dan informasi untuk membuat Gambaran Pelayanan Draft Rancangan Awal |15 Merit ,,ura_t periniah, § .
PL, dan Haall Review Kinerja Renja Tahun Lalu setta membuat format/ matriks rencana REFL Penyusupan Rerja
ketja tahunan
Kasubag Program/ Fungsional Percacana melakukan Pengolahan Data dan Informasi RPIMD, Renstra PL3, Gambaran Pelayanan FD,
3 nriuk membuat Gambaran Pelayanan PD, dan Hasil Evaluasi Kinerja Renja Tahun Lalu, Diraft Rancangan Awal 1 Minggn Hasil Review Ki.ner]?
dan Kinerfanya tethadap Renslea PO serta membuat format/ matriks rencana ketja tahunan RKID, Hasil Evaluasi Renja Sebelumnya, Format
unituk disdarkan kepada Seluruh Kepala Bidang pada Unit Kerjanya Kinerja Tahun Lalu Matriks
Gambaran Pelayanan
Kepala Bidang mengisi format/ matriks rencana kerja tahnnan dengan memperhatikan PD, Hasil Review
4 [rancangan awal EKPD serta mempertimbangkan Hasil Kinerja Renjs Tahun Sebelumnrya Kinerja Ferja 1 Minggu  |Matriks Terisi
dan keterkaitatwya dengan Gapbaran Felayanan FD Sebelumnya, Format
Matriks
5 Kasubag Program/ Fungsional Perencana menelaah usulan Bidang dan diserahkan kepada Matriks Terisi 1 Hari Rekapitulasi Matriks Terisi
Selaetaris PD
. Rekapitulasi Matriks Disposisly undangan
& |Sekretaris PO memfasilitasi Rapat Pembahaszan Rancangan Awal Renja FD 19 q Terisf 1 Hari Rapat Pesabahasan Remja
Gambaran Pelayanan
. TL. Hasil Feview . Kesepakatan terkait
) s w Sesuai be . . al
7 |Eapat Fembahasan Eancangan Awal Fenja D Kinerja Renja substansi Rancangan Awa
Sebelumnya, Rekap Kebutuban Fenja
—_— Matriks
Gambaran Pelayanan
. D, Hasil Feview
Kasubap Program/ Fungsm' nal Perencana me;akukan penyusanan Fancangan Awal Renja Kinerja Renja ot Drat Dokumen
& |PD berf:lasarka.n hazn..l Rapai Pevabahasan Renja PD_ dengan suslmlan dokumen sddroksi Sebelumnys, Rekap inppu Rancangan Awal Renja FD
sebagaimana yvang diabur dalam Peraluran Menteri Dialam Megerd Nomor 86 Tahun 2017 Matriks hasil rapat
prembahasan
Kareksi Draft Dokumen Dait Dokumen
¢ |Sekretaris PI metwlagh Dokumen Rancangan Awal Renja PO ! Rancangan Awal Renja {1 Hari Rancangan Awal Rerja PD
vl diparaf
Tidak [Koreksi Lraft Dokumen Dakumen Rancangan
10 |Kepala PD menelaah Dokumen Rancangan Awal Renja PR T Ram‘.angan‘ Awal Fenja |1 Han Awal Renja P
S L PT diparaf Ditandatangani
Meminggu Surat Edaran surat
edaran Kepala Daerah tentang
Dokumen Rancangan penyusunan rancangan Renja
11 |5l 5 1T mendok tazikan Dokumen Rancangan Awal Renja PD Awal Renja FD 1 Hari Arsip Teranghkat Daerah (Paling Lambat
Ditandatangani Minggu Kedua Bulan Februari




Nomor SOP 1317/Bappedalitbang/2023
Tahun Pembuatan 18 Desember 2023
Tanggal Revisi
“ e -
Tangpal Efektif 18 Desember 2023
Pemerintah Kota Cilegon Disabkan oleh SEKRE H KOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH -
—_— -t
p o
H. M __L,_DIN, SH.¥SI
" KiPg9G6 (727 199403 1 009
Nama SOP : Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekertariat Daerah
Kual £ ka.

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan RKPD
Kota Cilegon

1 Memahami presedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop
2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawab ini. Bila idak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTL BARU
Kasubag .
. o . . ) A Selurub Sclurnh .
KEGIATAN sekertaris | Asisten Kepala Bagian ) Perencanaan, ) Kepala Ba.gmn Selurwh Asisiten Bagian, Diari Kelenghapan wakiu Outpu Kelerangan
Daerah Sekda IIT Umum Keuwangan, Tvaluani Setda 7 .
Pihak Terkait Laihnya
dan Pelapoaran
Sural Edaran KDH
Perihal Penytisunan Surat perintuh, SK Paling Lambat Minggu Pertama
Sekertaris Daerah momerintahkan Asda I uniuk menywsun Rancangan Awal Renja PU Rancangan Awal Renja | 13 Menit |- o
- PD dilampici Draft Penyusunan Renja Pulan Desember
Rancangan Awal RKPD
Asda IT memerintahkan Kabag umum,/ Fungsional Perencana untuk melakukan EPJMI. Renstra PD, Gurat perintah, SK
2 |Pengolshan Data dan informasi untuk membuat Gambaran Pelavanan PT). dan Hasil Draft Rancangan Awal |15 Menit P p::man I{en'n
Review Kinerja Rorja Tabun Lalu serta membuat format, matriks rencana kerja tahunan REFD enyn U
Kasubag Petencanaun/ Fungsional Perencana melakuk Pengolahan Data dan RPIMD. Renstra D, Gambaran Pelavanan PD,
Informasi uniuk byat Cambaran Pelay I'D, dan Hasil Evaluas! Kinerju Renja Draft Rancangan Awal 1 Minsgu Hasil Review Kinerja
Tahun Lalu, dan Kinetjanya kerhadap Reostra PD) serta membuat Format/ matriks rencana RKTPD, Hasil Evatuasi B8 Renja Sebelumnya,
kerja tahunan untuk diedarkan kepada Seturuh Kepala Bidang pada Unit Keganya Kinerja Tahun Lalu Format Matrihs
— Cambaran Pelayanan
Fabag Umum,/ matriks rencana kerja ahunan dengan mempethatikan rancangan awal - PD, Hasil Review
EEPD serta mempertimbanghan Hasil Kineja Benja Tahun Sebelumnys dan Kinerja Renja 1 Minggu ] Matriks Terist
ketorkaitannya dengan Gamb: Pelayanan PD Sebelumnya, Format
Matriks
3 Kasubag_ Pemnca?nunn,-‘ Fungsional Perencana menelaah usulan Bidang dan diserahkan Matriks Tevisi 1 Hart Rek_ap'itulaﬂ Matriks
kepada Sekretaris D Terisi
I ) l Rekapitulasi Matriks . Disposisif vndangan
Asda I memfasilitasi Rapal Pembahasan Rancungan Awal Renja PD i Tetisi 1 Hari Rapat Pembahasan Renja
Gambaran Pelayvanan
PD, Hasil Eeviaw Sesnai Kesepakatan terbait
Rapat Pembuhasan Rancangan Awal Renja PD Kinerju Renju Rl {substansi Rancangun
et Kebuizhan X
nya, Rekap Awal Renja
Matriks
Gambarn Pelayanan
[ ]
Kusubag P / Fung: 1 Perencana makakukan penyusunan Bancangan Awal o E?_;@ﬂ:si::;iw Draft Dokumen
Renja FD berdasarkan hasil Rapat Pembah Renja P deng, dokumen Kelreke! T QPbe.:lmnya], Rekap 1Minggu |Rancangan Awal Renja
sehagaimuana yang diatur dalam Feraturan Menteri Dalzm Megerl Momer 86 Tahen 2017 Matriks hasil rapat FD
pembahasan
*aorgks Draft Doku men Draft Dokomen
Asda Il menelaah Dokumen Rancangan Awal Renju PD Eancangan Awal Renjn |1 Hari Rancangan Awal Renja
PLy PD diparaf
;1 Tidak Koreksi I}raft Dokumen Dokumen Rancanpgan
Sekertaris Deerah menetaah Dokomen Rancangan Awal Renda D Rancangan Awal Renja |1 Hari Awal Benja PD
S PD diparaf Bitandatangani
Menunggu Surat Edaran surat
edaran Kepala Daerah tentang
Dokumen Rancangan penyusunan tancaigan Renjy
Asda 0T mendakumentasikan Dokumen Rancangan Awal Fenja FD Aswal Renja PL 1 Hari Arsip Perangkat Daerah (Faling Lambat
Bitandatangani Minggu Keduwa Bulan Febari




Nomor SOP
Tahun Pembuatan

1318 Ba

‘18 Degemher 207213

Tanggal Revisi

A Tanggal Efektif 18 Desember 2023
Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SEKRET l}# ERAH KOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH “‘*;;:, ,
: ot
[Er Q- ;;.
#
MAULUDIN SH. MSI
NIP.19660727 199403 1 009
Nama SOP Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekretariat DPRDD

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan RKPD
Kota Cilegon

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTL BAKL
Kabag
Mo. KEGIATAN Sckettaris Perencanaan, Kelompok Jabatan . Keterangan
i ; ; ; o
DPRD Keuangan dan Fungsional Perencana Seluruh Bagian | Seluruh Bagian Kelengkapan Wakin utpul
Layanan DFRD
Surat Edaran KDH
Sekertaris DIPRD memerintabhkan Kabag Perencanaan uniuk menyusun Eancangan Awal ;:nni‘:il:::y;:r‘;?;ima 15 Mot Surat perintah, SK Paling Lambat Minggt Pertama
i ' an Reni Bul,
Fenja PD PI) chilampiei Draft Penyusunan Renja ulan Desember
Rancangan Awal RKPD
Kabag Ferencanaar memerintahkan Kelompok Jabatan Fungsional Perencana / RE[MD, Renatza PD
2 Fungsional Perencana untuk melakukan Pengolahan Data dan Eformasi untud membrat I Draft § i ;‘n an A\;al 15 Merit |70 perintah, 5§
CGambaran Pelayanan D, dan Hasil Review Kinerja Remja Tabun Lalu serta membuat RKPD & PFeryusunan Fenja
format/ matriks rencana kerja tahunan
. i, 2,
Kelompok ]a.batan .Fungswnal Perencana, Fungsional Perencana melak_ukan Pcm_gd?hav RPIMD, Renstea I'D, Gambaran Pelayanan PO,
Data dan Informasi untuk membuat Gambaran Pelayanan P, dan Hasil Evaluasi Kinerja . ) S
. - i . : Draft Rancangan Awal , Hasil Review Kinerja
4 [Renja Tahun Lalu, dan Kinetjanya terhadap PD serta format/ matriks : = |1 Minggu . i
erwana kerja tahuntan untuk dieclarkan kepada Selurah Kepala Bidang pada Unit RKPD, Hasil v aluasi Rerga Sebel va,
rene kerj epaca i Bp Kinetja Tabin Lalu Format Matriks
Kerjanya —_———
S Gambaran Pelayanan
Seluruh Bagian/ matriks rencana kerja tahunan dengan memperhatikan rancangan awal PD; Hasil Review
4 {RKFD serta mempertimbangkan Hasil Kinerja Renja Tahun Sebelumnya dan Kinerja Renja 1 Mingga  |Matriks Ters]
keterkaitannya dengan Gambaran Pelavanan PT Sebelumnya, Format
Matriks
Kelompok jabatan Fungsional Perencana/ Fungsional Perencana menelaah nsulan . : - . Rekapitulasi Matriks
» atriks 1
5 Bidang dan diserabkan kepada Sekretaris 'D ) Ma Terisi Ha Tetisl
—— . Rekapitulasi Matriks ; Disposisi/ undangan
; hah 1
& |Kabag memfasilitasi Rapat Pembahasan Rancangan Awal Renja PI Terisi Hari Rapat Pembahasan Renja
Gambaran Pelayanan
D, Hasil Review Sesuai Kesepakatan terkait
7 |Fapat Pembahasan Rancangan Awal Renja FD Kinetja Renja Kebutahan bstansi Fancangan
{Sebelumnya, Rekap H Awal Rerga
Matriks
Gambaran Pelayanan
Kelompok Jabatan Fungsional Perenwana/ Fungsional Perencana melakukan penyusunan —_—— PL3, Hasil Review Draft Dok
Rancangan Awal Renja PI) berdasarkan hasil Rapat Pembahasan Renja PD dengan - Kiners Renja 1 Min Ranca Aveal Renia
susunan dokumen sebagatmana vang diatur dalam Peraturan Menteri Dalam Megeri Kefeksi Sebelwmnya, Fekap nEEH PD ngan en
MNowor 86 Tahun 207 Matriks hasil rapal
pembahasan
Koreksi raft Dokumen Draft Dokumen
9 [Kabag menelaah Dokumen Rancangan Awal Renja PD Rancangan Awal Renja |1 Hari Rancangan Awal Rerja
D 'L diparaf
Tidak Karehsi Draft Dokumen Dokumen Rancangan
10 |Sekertacis DPRT} menelaah Dokumen Rancangan Awal Renja P =1 Rancangan Awal Renja |1 Hari Awal Revja FD
Tidak-Kocaksi Pl diparal Ditandatangani
Memunggu Surat Edaran surat
edaran Kepala Daerah tentang
Dokumen Rancangan penyusunan rancangan Renja
11 (Kabag mendokurmentasikan Dokumen Fancangan Awal Renja PDY Awal Benja PD 1 Hari Arsipy Perangkat Daerah (Faling Lambat
Dhandatangani Minggu Kedua Bulan Februari




Nomor SOP -1319/Bappedalithang /2023
Tahun Pembuatan 18 Desember 2023
Tanggal Revisi
g "
SR Tanggal Efektif 18 Desember-2, -
Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SEKRFTAR H KOTA CILEGON

SEKRETARIAT DAERAH

A

—_———

¥

H.MAM _ "MAULUDIN, SH,,MSI
NIP.19660727 199403 1 009

Nama SOFP

Penyusunan Rancangan Renja PD

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan RKPD
Kota Cilegon

Knal f k

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




FELAKSANA MUTL BAKU
Kasubag
5 kretari i 5 Ket
Ne KEGIATAN Kepala I'D Sekretaris PrUgr.am/ Seluru]:1 Bidang/ Seluruh Furum TD Kelengkapan Waktu Chutput sterangan
D Fungsional Kasie {Kecamatan) .
Pergncana | .
Sutat Edaran KDH i
Perthal Penyusunan .
¥ _ i Sural peri o I R i e
Kepala PP memerintahkau Sekretaris P13 untuk menyusun Rancangan Renja PD Rancangan Renga PO 15 Menit um_ perintah, bl_( Paling lambat m:.n_ggu heduia
i . o Penyusunan Renja Februari
dilampini Ranvangan
Awal RKFPD
Sekretaris Ferangkal Userah metnerintalkan kasubag, Progrant/ Fungsional Perencana y Surat perintah, SK
2 |untuk melakukan Fenvempurnaan Rancangan Awal Renja PD terhadap Rancangan Awal _J‘ Rancangan Awal RKPDY| 15 Menit | ) P o
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