WALI KOTA CILEGON
PROVINSI BANTEN

KEPUTUSAN WALI KOTA CILEGON

NOMOR : 440/Kep.401-Bappedalitbang/2023

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN
PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH PEMERINTAH KOTA CILEGON

Menimbang

Mengingat

WALI KOTA CILEGON,

bahwa dalam rangka penyelenggaraan tata kelola
pemerintahan yang baik dengan prinsip transparan,
akuntabel, efektif dan efisien pada kegiatan
perencanaan pembangunan daerah;
bahwa dalam rangka menjaga konsistensi dan
kualitas substansi dokumen perencanaan
pembangunan daerah;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu
menetapkan Keputusan Wali Kota tentang Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
Perencanaan Pembangunan Daerah Pemerintah Kota
Cilegon;
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1999 tentang
Pembentukan Kotamadya Daerah Tingkat II Depok dan
Kotamadya Daerah Tingkat II Cilegon (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 49,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3828);

2. Undang ...




Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang
Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 104, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4421);

Undang-Undang Nomor 25 tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2000 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6858);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun
2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian
Dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara
Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2017 Nomor 1312);

Peraturan Daerah Kota Cilegon Nomor 19 Tahun 2006
tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Daerah
Kota Cilegon (Lembaran Daerah Kota Cilegon Tahun
2006 Nomor 19);

7. Peraturan ...



KESATU

KEDUA

7. Peraturan Daerah Kota Cilegon Nomor 9 Tahun 2018

tentang Pelayanan Publik (Lembaran Daerah Kota
Cilegon Tahun 2018, Nomor 9);

8. Peraturan Wali Kota Cilegon Nomor 2 Tahun 2018

tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Kota
Cilegon (Berita Daerah Kota Cilegon Tahun 2018
Nomor 2);

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Standar Operasional Prosedur
Penyelenggaraan Ketenteraman dan Ketertiban Umum di

Kota Cilegon.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU, meliputi:

a. Penyusunan Rancangan Awal RPJPD;

b. Penyusunan Rancangan RPJPD;

c. Penyusunan Rancangan Akhir RPJPD;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD Tahap 1;
Penyusunan Rancangan Awal RPJMD Tahap 2;

o0 A

Penyusunan Rancangan RPJMD;
Penyusunan Rancangan Akhir RPJMD;

5

—ta
.

Penyusunan Rancangan Awal Renstra Sekretariat

Daerah;

j- Penyusunan Rancangan Awal Renstra Sekretariat
DPRD;

k. Penyusunan Rancangan Awal Renstra Perangkat

Daerah;

Penyusunan Rancangan Renstra Sekretariat Daerah;

i

. Penyusunan Rancangan Renstra Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Renstra Perangkat Daerah;

° B B

Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Sekretariat
Daerah;

p. Penyusunan ...



Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Sekretariat
DPRD;

Penyusunan Rancangan Akhir Renstra Perangkat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal RKPD;

s. Penyempurnaan Rancangan Awal RKPD;

Mog 2 g

b

Penyusunan Rancangan RKPD;
Penyusunan Rancangan Akhir RKPD;
Penyusunan Rancangan RKPD Perubahan;

. Penyusunan Rancangan Akhir RKPD Perubahan;

Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekretariat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal Renja Sekretariat DPRD;

z. Penyusunan Rancangan Awal Renja Perangkat

ee.

£ge.

Daerah;

. Penyusunan Rancangan Renja Sekretariat Daerah;
bb.

¢e.
dd.

Penyusunan Rancangan Renja Sekretariat DPRD;
Penyusunan Rancangan Renja Perangkat Daerah;
Penyusunan Rancangan Akhir Renja Sekretariat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Akhir Renja Sekretariat
DPRD;

Penyusunan Rancangan Akhir Renja Perangkat
Daerah;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Sekretariat Daerah;

hh.Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja

1L

Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Perangkat Daerah;

Penyusunan Rancangan Akhir Perubahan Renja
Sekretariat Daerah;

.Penyusunan Rancangan Akhir Perubahan Renja

Sekretariat DPRD;

Penyusunan Rancangan Awal Perubahan Renja
Perangkat Daerah.
KETIGA ...



KETIGA : Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU dapat dilakukan evaluasi dan/atau
perubahan sekurang-kurangnya 1 (satu) kali dalam 1
(satu) tahun atau sesuai kebutuhan dengan berpedoman

pada ketentuan perundang-undangan.

KEEMPAT : Keputusan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.
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Tembusan:
1. Yth. Ketua DPRD Kota Cilegon
2. Yth. Inspektur Kota Cilegon




LAMPIRAN

Keputusan Wali Kota Cilegon
No. 440/Kep.401-Bappedalitbang/2023

Tentang

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP-AP)
Perencanaan Pembangunan Daerah Pemerintah Kota Cilegon




Nomor SOP

1310/Bappedalitbang/2023

Tahun Pembuatan

18 Desember 2023

Tanggal Revisi

iy Tanggal Efektif D m er 2023

Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SEX T - HKOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH ‘f“‘_.

SET %

N :
. —
H. MAMAN MAULUDIN, SH.,MSI
NIP.19660727 199403 1 009
Nama SOP Penyusunan Rancangan Awal RKPD
Kual [ k

T Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nemor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan Renja
PD Kota Cilegon

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

{Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTU BAKU
Fihak Terkait dalam
: Fi d :
. Kepala | Sekretaris | o212 Bidang PSIK, | Ketau Tim | Pokju Data] P08 Terkaitdalam | o analisis Stukeholder
No. KFGIATAN X . Bidang . Fokja Fenyusunan Kerangha . Fenyusunan Kelerangan
Bappedalil| Bappedalit Bidang P'I'M dar | Penyusun | .. & . kondisi umum daerah Kelengkapan Waktu Output
ba b Rendalev- Bid Lith REPD Evaluasi Informas: ekonomi Makeo dan darid N Rancungan Awal
"2 g Data ang Lithang VA | Kerangho Fendunaan A 2 aspe RKI'D
pembangunan
Timeline Perencanean, EPIMD. i Pertarma
, RKFD N-2, rancingan Swrat perintah/ SINBEY A
Kepala Bappeda Memsrintshkan Buling Rendaley untuk awal REPD provive, RKP, 15 Menil | Dispesisy/ SK Tim Butan [eserber
roelakukan peryusunen Rancangan Awal FKPD . . -2 Tahun
progracn strategis nesictal, dan Penyusunan FKPD Re
pedaman pery usunan REFD reena
Kepala Bidang Rendalev memerintahkan Fetun Tirm
Feryusun FKPD Untuk Membuaat Keranghka Fkanomi Deerah, Surat perintah/
dan Keuargan Daerah, Pokja Deta & Informasi uniak | Timelire Perencanaan, RPTMD, 15 Berat | Dis: Uz:lf 5K Tum
rmenyediakan data dan analisis kondisi urnurn deerah dari 4 . RKFLIN-2 Penp eunan FKFD
aspek permbangunan, Kesubid Rerval uniuk membnaat | ¥
Ewvalunasi Pelaksannin Frogram dan Kegiatan REPD N-2
¥etua Tim Penyusurt REPD berkaordimasi dengnn plhak Surat perintah, Daposisi/ SK Tim ) .
3 |terkalt dalam Peryusunan Kerangka Ekonemi Daevah, dan Penyusuran REPD, Timeline gx:pat}(;éghw:f Nata
Feuangan Daerah Perencanaan, RPIMD, REPD N-2 hin
1
] ) Data Statislik Ekonornl, Data Anallsa Kebimkan
Kontributor dalam penyusanen Kerangka Ekanam Daerah, - Statistik Sosial, Regulaai terkait, Ekoriomj Daerah, Anatiss
4 |dan Keusngan Daerah memberikan baban dan masukan - - 1 Bulan )
tulk ditindaklaniuti dleh Ketua Trm Penyysud RKPD Kajian Ekonorm Ragional, Data Kebijakan Kevangan
unie < Aty oleh fietua Lim Fenyue Makra ekonomi Masional dlt Dacrah
Ketua Tim Penyusun REPT Menyusun Kerangkn Ekol‘,cvrjni Anahsa Kebiyakan Bkanom Draft Kerangka =k
Daerah, dan K 1 Dagrah berdasarkan Input dari Fihek °
5 Terkait lainma b tanerkan K K Bid Drerah, Anahse Kebijakan daerah dan Keuangan
Ter ainfya den melaper epada Kepeala Bidang Keuangan Daerah Daerah
Rendalev
Paokjn Data dan Informasi memanfaathkan d.nLa pada SIFD fi?m Sural perintah/ Dispur-l.alf. L Tum Repat Koordinast/ Nota
& |berkoordinas: dengan sektor lamn dalam penyusunan analisis Penyusanan EEFT Timeline Dican/ FGD
kondisi urnurn daerah dari 4 aspek permbangunen Perancangan, RPTME, REPD MN-2
Kontributor dalam penyusuban penyusunan analisis kondisi Bahan dan masukan
» |umum deerah dar 4 aspek pombangunen metrberlkan bahan — Data SIFD, Data Statistik Ekonomi, untuk analisis Kondisi
dan masukan untuk ditindaklanyub oleh Pokja Data dan Cata Stanetlk Sosial, d1| Ut Dagrah dari 4
Inforras 1 Bulan |&8pek prmbangunan
Draft armbiaa kanclisg
Paolya Data dan Informasi meny usun analisis Icur.ndusi armut Bahan dan masukan untuk analisis wrm daersh dari 4
dacrah darl 4 aspek pembangunan dan memberikan — : aspek perbangunan dan
B l ! . Kondes Umumn Daerah deci 4 N N
dukungan deta dan informasi dalasn Perry usanun Gambaran aspek perih o dats capaian (ndikator
Urrvarn Kondisi Daerah terhadap Fokya Evaluasi perpe & kineria penyelenggarsan
arusen permetintehon
—— ] Surat perintab) Disposisi/ SK Tim
Peryusunan EKFLY, Tumeline
Fokja Evaluasi berkoordinas: dergan Bidang Perekonomean, Perencanaan, FPTMD, REPD M-2,
S04, Infrastruktur Jdan Kewilayahan (PSIED, dan Brdang TDiraft analisia koodiss umum Rapat Koordinas Nata
suspern torkait evalussi kinetje tahunan seria Bidang Lithang dwerah dari 4 aspek pembangunan Dinas/ FGD
terkait Identifikas: Permasulaban Petnbangunan Deerah dan data capaian indikatar kinerja
penvelenggaradn wusan
pemerintahan
Surar perintahy Dispedis SK Tim Analisis Kandisi Hrmurn,
. ] . . - Penyusunin REPL, Timeline Diacrah dari 4 aapek
Bideng Ekbung dan Bldm?g f;n?\spem renganslisa d.uta kinerja Perencunnan, RFIMD, RKPON-2, | 1 Bulan | peruneinan, analisis
tahunan FKTD N-2 dan Ceapeien terhadap BEFMD, Bidang — . X
X . Coo [raft analisia kandisi g Evnluas peleksanaan
10 | Lathang mengid Persr L Pernbs 1

diclasarkan pada ketersediann data don informam evaluasi
dan menyampakan kepads Pokja Fraluas Bidang Rendaley

daerah dan 4 asped permbanganan
dan dote capnivn indikator kinens
penyelenpgaraan urusan
prierintahan

program/ kegintan EET
-2, Analisis
Permasalahan
Fernbangunan




. ARSANA [ R MUTU BARL - -
Kepala | Sekrelari hepila Bidang USIK, Pokja Data| [k Trikait dalam :::;}:.:.:::IL:.:II“: Stakeholded t
Creta e Sokrelaris ) idang 'Sk, . i . 5 L - : e
KEGIATAN Buppedalit| Bappedalit Kidang Bl PM dan Tokja ) * [*p_-ny\wur!nn Kerangha Kendlist s daerah Penyusanan Relengkapan | Wbty Outpat Keterangan
rre re Rendaiev- | 08 Fraluasi | | ekonomi Makro dan i Rancangan Awal :
haog baug 1ata idang Lithang anmadt Keranglkae Pendanaan arihaspe REPT} :
pembangnan :
on e i — e e 4 _
_‘l’_ Amalings Bondisi Timuen Deerab
davi 4 asprk pravhangunan,
Fokju Eavalusa merela)r hasil analisa Bidang FSIK, Ridang :-\:allmskg:mlr:as: pd:ks-unamn Drafl_(;ambnmn Ut
| |Saspern dan Pidang [itbong wol dilaperkan kepada kepala prograsaf kepiatan REPTY -2 Fondin Daerab (FaB I
. o TOLrar > - REPDS
Bidang remdaley LJ ; Arulivis Perriasalebon !
TParnbangurun
— [Iraft Kerangka vkanomi deerah undangan/ Nota Dinas
Kepals Tidang Rendalev hlemfasihitas: capat Pony usunen —)[__ o dan Keusngan Daerah, Draft 1 Hiart  [FRapet Pernbahasan
ki Awal RIPTY Gambarun Lnum Kondisi Therah ’ - .
HOCARERN AW Fancangan Awal REI'D
(BAR I dan T REFTT
: Masubun Kerangka
Fkomamd Daerah dan
{_'_ __] Kruangsn Daerah dan
B : T Surnkarun Tmutn
: ' : [raft Kevangks ehomorms daerah Sesum FEondjs Daerah,
. : ) dan Feuangun Caerah, Draft ;(eb tub telusubsan Sasran dan
Fapat/ FGDI Penyusunan Rancangan Awal RKID | Cagrbaran Troum Kondisi Daerah an Y Toritas Pernbangunin
BAB [1 dan (11 REPD) Vagrah, Dralt Rencana
¥ena dan Pendanaan.
Traft Indikator Kinena
Peryelenggaraan
Pemerintahan Eraecah
Sutwland  gon
SO R : Musukan Kerarngka Ekonomi E-Planning
i Dwerah dan Keusngan Daerab dan
Gambaran Umum Kondisi Daerah,
Musukar Sasaren dan Priontas Surat perinkahf
Kehid Rendaler mamerintahkan kasubid Ren-Ang untuk 1 ! Pembangunan Daerah, Deaft Thaposisty SK Tum
. . o i . 3
peoyusanan Drealt Bancangen Awal KEPD ! B Rencana Kerjo dan Pendanoon, Penyusunan REXFL
i Drruaft Iredckator Korerja
! Penyelengpacnun Ferverintahan
Dasrah
Kerghy R I e P
,-[—— ) Masukan Kerangha Ekonomi
T Utacrah dun Keuongan [acrah dan
L Cambaran Lrmum Koodis Dacrab,
Ketua Tirn Fenyusurn FEPU menyusun deatt Baocangan Awal Manukan Sasaran dan Priozitus Draft Rancargan Awal
REPT sesuat dengan Permerelagei 86 Taktun 2007 pesal 76 : Tembangunan Taerah, Praft 1 Bulan | REPD dan Eraft
avat I dan execubive sunwoary serta Melaporkan Eapada Rencana Kerp dan Pendunaan, Trrecitive sy
Rabidl Kendaler : Treaft Indikator Kinerja
Peryelenggacaan Permwrintaban
Tacrah
Kabed Rendalew menelagh Draft Rancongan Awal dan woraks Drult Runwezan dvesl REFD dan Drratt Rancangan .A.“-ul
Executive sumemury EKID, dun kermadian twlapor kepadis - t)raft Fxcucuu:'c i REFT dan Excecutive
Kepala Fapredatitbang : T dak koreks . ¥ saramacy oy ~
Kepats tappedalitbang menelaah [raft Eancangan Awal dan Lyralt Rancanpgan Awal EEFPT dan Rancangan Awal FEFLI
Expcubive summary FEET) ) : Eovculn @ summimacy dap Exccerutyve surmumary
Hee e lanut
Swkrelars Bappedahitbang mendokumentazikan, meoifasitas Dirall Rancunuan Awat RKFT dan [“nlangan Kansullast Polakegnionn
pembanasin Draft rivicangin aweal RKFT delam Konsaltus . A —— Iubitk Konsulasi Publk
Puklik )




Nomor SOP

1311 /Bappedalithane /2023

Tahun Pembuatan

18 Degember 201273

Tanggal Revisi

v, mEr s -
S Tang;_;al Efektif 18 Desembe
Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SE RIT H KOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH
D -
/J
v i
L4 . Fd
(_MAULUDIN, SH. MSI
- NIP.19660727 199403 1 009
Nama SOP Penyempurnaan Rancangan Awal RKPD
Kual { ka.

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan Renja
PD Kota Cilegon

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila idak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTLU BAKL
Kepala Sekretaris . Stakeholder .
. Keterangan
Ne KEGIATAN Kepala Daerah | Bappedalit | Bappedalith Bidang Penyusun Forum Kon:nsultASI Kelenghapan Wakitu Output 8
Rendalev Publik
bang ang RKFPD
Sekretaris Bappedalitbang memtasilitasi pelaksanaan Foerum Draft Rancangan Awal RKPD dan Desual buratl periniah/ Disposiai/
1 . . - . ; ; Kebutuh |SK Tim Penyusunan
Konsultasi Publik Pembahasan Rancangan Awal RKPD Executive summary, serta bahan lainnya an RKED
3 Pembahazan Rancangan Awal RKPD dalam forum Konsultasi Draft Rancangan Awal RKPD dan SKT; a:l h Berita Acara Forum
publik Executive summary, serta bahan Jainnya ar; W Konsultasi Publik
Sekretaris Bappedalithang melaporkan hasil Forum Konsultasi e . - - 'Berita Acara Forum
3 Publik Kepada Kepala Bappeda Berila Acara Forum Konsultasi Publik |1 heri Konsultasi Pablik
Kepala Bappedalitbang memerintahkan Bidang Rendalev uniuk Surat petintah/ Disposisi/
4 [menyempurnakan Rancangan Awal RKPD berdasarkan hasil Berita Acara Forum Konsultasi Publik |1 hari SK Tim Penyusunan
Konsultasi Publik RKPD
Bidang Rendalev melaksanakan Penyempurnakan Rancangan Sesuai o nean Awal RKPD Simultan dengan E
5 |Awal RKFD dan melaksanakan Rapat Pembahasan Runcangan - Berita Acara Forum Konsultasi Publik | Kebutluh Und gan Rapat *  |Planning
Awal RKPD an angan =apa
i Sesuai
& |Pembahasan Rancangan Awal RKPD dalam Rapat Tim ""l'— Rancangan Awal RKPD Kebutuh |Kesepakatan Rapat
an
Bidang Rendalev melaksanakan Penyempurnakan Rancangan Simultan dengan E
Ran A T, é .
7 |Awal RKPD berdusarkan hasil tapat dan melaporkan kepada P Ra c:'ngm wal RKPD, Kesepalatan 1]\{ Rancangan Awal RKPD  |Planming
kepala Bappedalitbang orersi pa &2
8 |Kepala Bappedalitbang menelaah Rancangan Awal RKPD Rancangan Awal RKIPD 1 hari Rancangan Awel RKPD
Tidak Karekg
— kensep sural edaran
Kepala Daerah tentang
Sekretaris Bappedalitbang mendokumentasikan, memfasilitasi . pedoman penyempurnaan
—_— an Awal 1lha .
g penyampaian Rancangan Awal RKPD kepada KIDH Rancangan Awal RKFD o rancangan awal Renja
Perangkat Daerab; dan
ng
rancangan awal RKPD.
Bappeda
mengedarkan
konsep surat edaran Kepala Daerah surat edaran Kepals ]S:rat:Sb de'ng_“a n
KIMH menyetujui Rancangan Awal RKPE dan menandatangani tentang Daerah tenta pa d mpian sesuat
sural edaran Kepala Daerah tentang pedoman penyempurnaan rancangan . . e engan X
10 : . 1Hari jpedoman penyempurnaan|Permendagri 86
pedoman penyempumaarn rancangan awal Renja awal Renja rancangan awal Eenia Lt 2017 l
Perangkat Daerah Perangkat Daerah; dan Ea ! afum. pasa
rancangan awal REPD Perangkal Daerah 83, paling lambat
) mingyu kedua
februari




Nomor SOP

1312/Bappedalitbang/2023

Tahun Pembuatan

18 Desember 2023

Tanggal Revisi

e Tanggal Efektif 18 Desember 2023
Pemerintah Kota Cilegon Disahkan oleh SEKRETARIS DAFRAH KOTA CILEGON
SEKRETARIAT DAERAH e
MA N MAULUDIN, SH.MSI
NIP.19660727 199403 1 009
Nama SOP Penyusunan Rancangan RKPD
Kual f ka

1 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 Tentang Sistem Perencanaan Pembangunan
Nasional

2 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada proses penyusunan Renja
PD Kota Cilegon

1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang

1 Komputer/ laptop

2 Printer

3 User E-Planning

{Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)




PELAKSANA MUTU BAKU
A Kepala Sekretaris . Stakeholder
KEGIAT Bid Keter,
AN Sekretaris Bappedalit | Bappedalith 10ang Penyusun Kelengkapan Waktu Cutput angan
Daerah Rendalev
bang ang RKPD
PRI P - . -
Kepala Bappedalitbang Memerintahkan Bidang Rendalev untuk Draft Rancangan Awal Renja PD yang sua mat, perintah/ Disposisi/
N Kebutuh [SK Tim Penyusunan
melakukan penyusunan Rancengan RKFD telah diverifikasi
an RKPD
Simultan dengan EA
Draft Rancangan Awal Renja FD vang Sesuad Planning
Bidang Rendalev melaksanakan Penyusunan Rancangan EKPD telah diverifikasi, hasil penelaahan K;*b wuh Draft Rancangan RKPD,
dan melaksaneakan Repat Pembahasan Rancangan RKFD terhadap rancangan RKPD provinsi, an. u Undangan Rapat
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. Koreksi Rapat penyesuaian hasil rapat
Bappedalitbang
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Pelaksanaan
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penyampaian Rancangan Awal RKPD kepada KDH og Rancangan RKFD 1 hari Rencana Pelaksanaan RKPD paling
Sekretaris Daerah Mustenbang RKPD lambat minggu ke-
empat maret
: " } i Bappeda
KDH Cq. Sekretaris Daerah menyetujui Rancangan RKPD dan Rancangan RKPD, dan Rencana 1 Hari Surat Pelaksanaan mengedarkan
pelaksanaan Musrenbang RKPD Felaksanaan Musrenbang RKPD Musrenbang RKPD 5u;"at tsh
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berita acara kesepakatan Irafl Rancangan &y
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N o kar, d | o Kepad Dergan Sural |
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Termmendage #6 Tahun 2007} .

bl
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1 Memahami prosedur perencanaan

2 Menguasai Penggunaan Komputer dan Aplikasi Penunjang
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2 Printer

3 User E-Planning

(Tuliskan hambatan, penyimpangan, atau usulan perubahan SOP pada kolom di
bawah ini. Bila tidak cukup, dapat ditambahkan pada lembar kosong)
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